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1. Scop
Stabileste modul de realizare a activitati si responsabilitdtile privind activitatea de

inregistrare in contabilitate a sumelor primite din donatii si sponsorizari si cheltuirea lor.

D& asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.
Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

2. Domeniul de aplicare
Prevederile prezentei proceduri se aplica de catre personalul din cadrul S.E.F. desemnat

cu responsabilitate Th aceasta activitate.

Responsabilitatea pentru prezenta procedura revine S.E.F.
Pentru modificarea acestei proceduri sunt responsabili personalului S.E.F.
Modificarile acestei proceduri sunt supuse aprobarii Consiliului de Administratie al U.A.V.

3. Documente de referinta

3.1. Legislatie primara

Legea nr. 32/1994 privind sponsorizarea, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea contabilitatii nr. 82/1991, actualizata si republicata;

O.M.F.P. nr. 994/1994 privind aprobarea Instructiunilor pentru aplicarea Legii nr. 32/1994
privind sponsorizarea, cu modificarile si completarile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 1661/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind modul de incasare
si utilizare a fondurilor banesti primite sub forma donatiilor si sponsorizarilor de catre
institutiile publice;

Legea nr. 500 /2002 a finantelor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar — contabile;

Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile ulterioare;

Ordin nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor
publice;

O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, (actualizat la 07.11.2019);,

Ordinul nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.917/2005, cu modificarile ulterioare;

Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat;
Ordinul nr. 2332/2017 privind modificarea Ordinului ministrului finantelor publice nr.
923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

Ordinul nr. 103/2019 al ministrului finantelor publice privind modificarea si completarea
Ordinului ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfdsoara activitatea de control financiar
preventiv propriu

3.2. Legislatie secundara

e SRENISO 9001:2015;
e SRENISO 19011:2011
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e SRENISO 9001:2008,;
e SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru
aplicarea ISO 9001 in domeniul educatiei

4. Termeni si abrevieri
4.1. Definitii ale termenilor

2‘;; Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Document Informatie impreuna cu mediul sau suport.
Totalitatea atributiilor de o anumitd naturd care determina procese de
Activitate munca cu un graq d_e complexitate si omogenitate ridicat,. per)tru care se
2. procedurabil pot stabili reguli si metode de lucru general valabile in ' \_/edereg
indeplinirii, in conditi de regularitate, eficacitate, economicitate si
eficientd, a obiectivelor compartimentului/entitatii publice.
3. Procedutd Total@tatea pa$'ilor ce trebuie urma’gi,ua_l_ me_tc)‘dveI.Qr dt_e Iugr_u stabilite_ SI a
regulilor de aplicat in vederea executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.
Brosedurs Prezentarea formalizata, in scris, a tgtutor pa;ilor ce trebuie urma?ti,w a
4. ; . | metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
operationala Ciwers .
activitatii, cu privire la aspectul procesual.
4.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad
2 CA Consiliu de Administratie
3 CM Comisia de Monitorizare
4 BAIC Biroul de Asigurare si Imbunétatire a Calitatii
5 S.E.F. Serviciul Economico- Financiar
6 D.G.A. Directia General Administrativa
7 MEC Ministerului Educatiei si Cercetarii
8 C.F.P.P. Control financiar preventiv propriu
9 P.O. Proceduré operationala

5. Descrierea procedurii operationale
5.1. Generalitati

Pentru desfasurarea activitatilor institutia poate primi sponsorizari sub forma de bunuri
materiale sau mijloace financiare de la diverse persoane juridice sau persoane fizice.

Sponsorizarile pot fi primite doar in conditiile incheierii unui contract de sponsorizare in
care se vor specifica obligatoriu: obiectul sponsorizarii, valoarea si durata sponsorizarii, drepturile
si obligatiile partilor.

Pentru contractul de sponsorizare va fi utilizat contractul cadru la nivelul institutiei. Poate fi
acceptat si formularul de contract prezentat de sponsor in conditiile in care respecta prevederile
legale care reglementeaza sponsorizarile si donatiile si nu contine clauze care sa contravina
intereselor institutiei.

Contractul de donatie trebuie sa fie in forma autentica si de asemenea va avea specificat
obiectul, durata si valoarea acestuia, iar pentru acesta trebuie sa existe acceptul de donatie al
conducerii institutiei.

Contractul de sponsorizare/donatie este vizat din punct de vedere legal si al corectitudinii
de catre consilierul juridic si se semneraza de catre ordonatorul de credite al institutiei beneficare
si de care directorul economic/contabil sef. Contractele de sponsorizare si de donatie vor primi
numar de inregistrare la Registratura Universitatii.

Din ambele tipuri de acte, dupa caz, un exemplar in original va fi depus la S.E.F., (anexa
la Dispozitia de incasare/Ordinul de plata sau Procesul-verbal de receptie a bunurilor), unde
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persoana care are ca sarcini evidenta sponsorizarilor si donatiilor le va inregistra conform
normelor in vigoare.

5.2. Derularea operatiunilor economice aferente sponsorizarilor si donatiilor si
inregistrarea acestora in evidentele contabile.

incasarea sumelor sau receptia bunurilor materiale se vor efectua numai daca exista,
incheiat in forma legald, contractul de sponsorizare/donatie. Incasarea sumelor se face in
numerar sau prin virament in cont curent avand anexa contractul de sponsorizare.

In cazul in care au fost primite prin virament sume cu titlu de sponsorizare fara sa existe
un contract incheiat, aceste sume vor fi returnate trimtatorului.

Pentru receptia si evaluarea donatiilor si sponsorizarilor in natura primite din strainatate se va
constitui cate o comisie numita prin decizie a ordonatorului de credite pentru fiecare caz in parte.

Evaluarea bunurilor receptionate se va face la valoarea declarata in contractul de
sponsorizare, in actul de donatie sau la valoarea declaratd in vama pentru donatiile primite din
strainatate. In cazul in care donatiile nu sunt evaluate prin actul de donatie acestea vor fi evaluate
de comisia numita prin decizie a ordonatorului de credite.

Derularea procedurilor de achizitie din fonduri provenite din sponsorizari, se va face cu
respectarea prevederilor contractului de sponsorizare cand sunt stipulate astfel de prevederi sau,
cu respectarea legislatiei referitoare la achizitiile publice astfel: reprezentantul serviciului achizitji
se prezintd cu referatul la S.E.F. pentru obtinerea vizei de existenta a disponibilului pentru
efectuarea platii; urmeaza calea legala de derulare a procedurii de angajare, lichidare,
ordonantare si plata a fondurilor provenite din donatii si sponsorizari.

6. Responsabilitati
6.1. Angajatii din cadrul S.E.F. sunt responsabili cu aplicarea corecta a procedurii.
6.2. Prezenta procedura intra in vigoare incepand cu ziua urmatoare celei in care a fost aprobat
de catre Consiliul de Administratie al Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad.
6.3. Orice modificare a procedurii se aproba de catre Consiliul de Administratie al Universitatii
JAurel Vlaicu” din Arad si intrd in vigoare incepand cu ziua urmatoare celei in care a fost
aprobata.

7. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

.- i s . Data de la care se aplica
Editia/ revizia in Componenta Modalitatea . g
cadrul editiei revizuita reviziei prevede.rl.le_ ed!;!e! sau
reviziei editiei
Editia a | X X
Revizia 1
Revizia 2 29.03.2016
Revizia 3 Legislatie Actualizare 2.03.2020
8. Lista de difuzare
. - Structura/ : ;
Scopul difuzarii Ex. nr. Compartiment Modalitatea de difuzare
Arhivare 1 BAIC Exemplar original, semant si stampilat
si Posta electronica
Evidenta Copia R, CM Posta electronica
Informare si_ Aplicare | scanata | DGA, SEF Posta electronica

9. Dispozitii finale
Prezenta procedura operationald a fost aprobata prin Hotararea Consiliului de Administratie nr. 5
din 28.02.2020 si intra in vigoare incepand cu 2.03.2020.




