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1. Scop
Stabilegte modul de realizare a activitSlii 9i responsabilitSfile privind activitatea de

inregistrare in contabilitate a sumelor primite din donatii gi sponsoriziri gi cheltuirea lor.
Dd asigurdricu privire la existen[a documentaliei adecvate deruldrii activititii.
Asigurd continuitatea activititii, inclusiv in condi[ii de fluctuatie a personalului.

2. Domeniul de aplicare
Prevederile prezentei proceduri se aplici de citre personalul din cadrul S.E.F. desemnat

cu responsabilitate Tn aceasti activitate.
Responsabilitatea pentru prezenta procedurd revine S.E.F.
Pentru modificarea acestei proceduri sunt responsabili personalul ui S. E. F.
Modificirile acestei proceduri sunt supuse aprobSrii Consiliului de Administratie al U.A.V.

3. Documente de referinli
3.1. Legislalie primari
. Legea nr.3211994 privind sponsorizarea, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
. Legea contabilitdtii nr. 82/1991, actualizati 9i republicati;
o O.M.F.P. nr. 99411994 privind aprobarea lnstructiunilor pentru aplicarea Legii nr. 3211994

privind sponsorizarea, cu modificirile gi completirile ulterioare;
o O,M.F.P. nr. 1661/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind modul de incasare

gi utilizare a fondurilor binegti primite sub forma donaliilor gi sponsorizdrilor de citre
institutiile publice;

. Legea nr. 500 12002 a finantelor publice, cu modificirile gi completdrile ulterioare;
o Ordinul nr.263412015 privind documentele financiar - contabile;
. Ordinul nr. 179212002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,

ordonanlarea gi plata cheltuielilor institutiilor publice, precum gi organizarea, evidenta gi
raportarea angajamentelor bugetare gi legale, cu modificirile ulterioare;

o Ordin nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitdlilor
publice;

o O.M.F.P. nr. 191712005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea gi

conducerea contabilitdtii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice Si
instrucfiunile de aplicare a acestuia, (actualizat la 07.1 1.2019);

o Ordinul nr. 202112013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea gi conducerea contabilit5lii instituliilor publice, Planul de conturi pentru instituliile
publice gi instrucliunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finanlelor
publice nr. 1.917 12005, cu modificdrile ulterioare;

. Ordinul nr. 92312014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv gi a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desf5goari activitatea de controlfinanciar preventiv propriu, republicat;

o Ordinul nr. 233212017 privind modificarea Ordinului ministrului finantelor publice nr.
92312014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv gi a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfigoard activitatea de controlfinanciar preventiv propriu;

o Ordinul nr. 10312019 al ministrului finanlelor publice privind modificarea gi completarea
Ordinului ministrului finantelor publice nr.92312014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv gi a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfigoari activitatea de control financiar
preventiv propriu

3.2. Legisla[ie secundari
o SR EN ISO 9001:2015;
. SR EN ISO 19011:2011
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4.1. Definitii ale termenilor
Nr.
crt. Termenu! Definilia gi/sau daci este cazul, actu! care definegte termenul

1. Document lnformatie impreuni cu mediul siu suport,

2.
Activitate

procedurabili

Totalitatea atribuliilor de o anumiti naturi care determini procese de
munci cu un grad de complexitate 9i omogenitate ridicat, pentru care se
pot stabili reguli gi metode de lucru general valabile in vederea
indeplinirii, in condilii de regularitate, eficacitate, economicitate 9i
eficienti, a obiectivelor com partimentului/entititi i publice.

3. Procedurd Totalitatea pagilor ce trebuie urmali, a metodelor de lucru stabilite gi a
requlilor de aplicat in vederea executirii activitdtii, atributiei sau sarcinii.

4.
Procedurd

operafionali

Prezentarea formalizatS, in scris, a tututor pagilor ce trebuie urmali, a

metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat in vederea realizdrii
activitdtii, cu privire la aspectul procesual.

a

a

SR EN ISO 9001:2008;
SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitifii. Linii directoare pentru
aplicarea ISO 9001 in domeniuleducaliei

Termeni gi abrevieri

4.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1 UAV Universitatea "Aurel Vlaicu" din Arad
2 CA Consiliu de Administratie
3 CM Comisia de Monitorizare
4 BAIC Biroul de Asigurare siimbundtdtire a Calititii
5 S.E.F. Serviciul Economico- Financiar
6 D.G.A. Directia General Administrativi
7 MEC Ministerului Educatiei Si Cercetirii
8 C.F.P,P. Control financiar preventiv propriu
9 P.O. Proceduri ooerationali

5. Descrierea procedurii operalionale
5.1. Generalitifi

Pentru desfigurarea activititilor institulia poate primi sponsoriziri sub forma de bunuri
materiale sau mijloace financiare de la diverse persoane juridice sau persoane fizice.

Sponsorizirile pot fi primite doar in condiliile incheierii unui contract de sponsorizare in
care se vor specifica obligatoriu: obiectul sponsorizdrii, valoarea gi durata sponsorizdrii, drepturile
9i obligaliile pi(ilor.

Pentru contractul de sponsorizare va fi utilizat contractul cadru la nivelul institutiei. Poate fi
acceptat gi formularul de contract prezentat de sponsor in condifiile in care respecti prevederile
legale care reglementeazi sponsorizirile 9i donatiile gi nu conline clauze care si contravind
intereselor institufiei.

Contractul de donatie trebuie si fie in forma autenticd gi de asemenea va avea specificat
obiectul, durata gi valoarea acestuia, iar pentru acesta trebuie sd existe acceptul de donatie al
conducerii instituliei.

Contractul de sponsorizare/donatie este vizat din punct de vedere legal gi al corectitudinii
de citre consilieruljuridic Ai se semnerazd de citre ordonatorul de credite al institu[iei beneficare
gi de cdre directorul economic/contabil gef. Contractele de sponsorizare gi de donatie vor primi
numdr de inregistrare la Registratura UniversitSfii.

Din ambele tipuri de acte, dupi caz, un exemplar in original va fi depus la S.E.F., (anexa
la Dispozilia de incasare/Ordinul de plata sau Procesul-verbal de receptie a bunurilor), unde

4.
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persoana care are ca sarcini evidenla sponsorizirilor gi donafiilor le va inregistra conform
normelor in vigoare.

5.2. Derularea operatiunilor economice aferente sponsorizirilor 9i donatiilor 9i
in reg istrarea acestora in evidentele conta bile.'incasarea 

sumelor sau receptia bunurilor materiale se vor efectua numai daca exist5,
incheiat in formd legald, contractul de sponsorizare/donafie. lncasarea sumelor se face in
numerar sau prin virament in cont curent av6nd anexa contractul de sponsorizare.

ln cazul in care au fost primite prin virament sume cu titlu de sponsorizare fdri sd existe
un contract incheiat, aceste sume vor fi returnate trimtdtorului.
Pentru receptia gi evaluarea donatiilor gi sponsorizirilor in naturd primite din striinitate se va
constitui c6te o comisie numita prin decizie a ordonatorului de credite pentru fiecare cazin parte.

Evaluarea bunurilor receptionate se va face la valoarea declarata Tn contractul de
sponsorizare, in actul de donatie sau la valoarea declarati in vamd pentru donatiile primite din
strdinitate. ln cazul in care donafiile nu sunt evaluate prin actul de donalie acestea vor fi evaluate
de comisia numitd prin decizie a ordonatorului de credite.

Derularea procedurilor de achizi[ie din fonduri provenite din sponsorizdri, se va face cu
respectarea prevederilor contractului de sponsorizare cAnd sunt stipulate astfel de prevederi sau,
cu respectarea legislaliei referitoare la achizitiile publice astfel: reprezentantul serviciului achizitii
se prezinti cu referatul la S.E.F. pentru obfinerea vizei de existenta a disponibilului pentru
efectuarea ptltii; urmeazd calea legala de derulare a procedurii de angajare, lichidare,
ordonan[are gi plati a fondurilor provenite din dona[ii gi sponsoriziri.

6. Responsabilite$
6.1. Angaja[ii din cadrul S.E.F. sunt responsabili cu aplicarea corecti a procedurii.
6.2. Prezenta procedurd intrd in vigoare incepAnd cu ziua urmitoare celei in care a fost aprobat
de cdtre Consiliul de Administratie al Universititii ,,AurelVlaicu" din Arad.
6.3. Orice modificare a procedurii se aprobi de citre Consiliul de Administratie al UniversitSlii
,,Aurel Vlaicu" din Arad gi intri in vigoare incepind cu ziua urmitoare celei in care a fost
aprobatd,

ilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuiti

Modalitatea
reviziei

Data de la care se aplici
prevederile editiei sau

reviziei editiei

Editia a I X X
Revizia 1

Revizia 2 29.03.2016
Revizia 3 Leoislatie Actualizare 2.03.2020

8. Lista de difuzare

9. Dispozifii finale
Prezenta proceduri operalionald a fost aprobati prin HotirArea Consiliului de Administralie nr. 5
din28.02.2020 gi intri in vigoare incepAnd cu2.03.2020.

Scopul difuzarii Ex. nr. Structuri/
Compartiment Modalitatea de difuzare

Arhivare 1 BAIC Exemplar original, semant gi gtampilat
si Posta electronici

Evidentd Copia
scanata

R, CM Posta electronici
lnformare si Aplicare DGA, SEF Poqta electronici


