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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea D:rt:vi‘:klearif:zi;?e?ggﬁa
cadrul editiei revizuita reviziei reviziei editiei
Editia | X X 07.02.2017

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazi editial a PO. 07- BUAV

Scopul difuzarii E’: Cosr:lr:acrtt‘ij:ént Functia :rz:::ei plr::rantia:'ii Semnatura
Arhivare 1 DAIC

Evidenta Rectorat

Informare si Aplicare | 3 BUAV

4. Scop

Stabileste modul de realizare a activitatii i responsabilitatile privind activitatea de eliberare

permise, vize, lichidari,

D4 asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulérii activitatii;
Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
Sprijina auditul, iar pe manager in luarea deciziei.

5. Domeniul de aplicare
Prevederile prezentei proceduri se aplica de catre personalul din cadrul Bibliotecii desemnat
cu responsabilitate in activitatea de eliberare permise, vize, lichidari.
Responsabilitatea pentru prezenta procedurd revine bibliotecarilor. Pentru modificarea
acestei proceduri sunt responsabili bibliotecarii. Modificarile sunt supuse aprobarii Consiliului de

Administratie al UAV.

6. Documente de referinti aplicabile activitatii procedurale
e Legea bibliotecilor 334/2002;
o Legea 593/2004 pentru modificarea si completarea Legii bibliotecii

e OMEC nr. 3944/ 01.05.2003 privind Regulament — Cadru de functionare a

bibliotecilor universitare din sistemul national;
e Regulament de organizare si functionare a Bibliotecii ROF
e OMEC nr.4626/21 iulie 2005 privind Metodologia de recuperare a documentelor
pierdute, distruse ori deteriorate

7.Termeni si abrevieri

e UAV - Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad
C.A. - Consiliul de Administratiei

OMEC- Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii

[
e R.|I—-Registru de inventar
[ ]
[

ROR- Regulament de organizare si functionare

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

Accesul utilizatorilor la colectiile si serviciile bibliotecii se face in conformitate cu
regulamentul de organizare si functionare a acesteia, elaborat in corelatie cu prevederile legale
referitoare la protectia patrimoniului cultural national, la drepturile de autor si drepturile conexe.
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Au drept de acces la serviciile bibliotecii studentii, cadrele didactice, salariatji, doctoranzi
ai UAV pe baza permisului eliberat de biblioteca. Pot apela la serviciile bibliotecii si alte categorii
de beneficiari conform regulamentului de organizare si functionare. Accesul in biblioteca este
gratuit pentru toti utilizatorii.

8.2. Documente utilizate: permis de cititor, fige lichidari, carnete de student, adeverinte de
salariat.

8.3. Resurse necesare
¢ Resurse materiale: rechizite, registre, tipizate
» Resurse umane: persoanele implicate in activitatea de eliberare permise, vize, lichidari: -
bibliotecari
» Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul instituiei $i sunt necesare pentru
achizitionarea rechizitelor si a formularelor tipizate.

8.4. Modul de lucru
- bibliotecarul, la inceput de an universitar, asigura necesarul de legitimatji;
- numeroteaza toate tipurile de legitimatie;
- cititorul se prezinta la biblioteca cu carnetul de student vizat pe anul in curs;
- bibliotecarul completeaz4 fisa , legitimatia de imprumut ;
- 1n cazul cititorului extern, imprumutul se face numai la sala de lecturad pe baza de carii
de identitate;
- la lichidare, cititorul se prezinta cu foaia de lichidare de la decanate;
- bibliotecarul verifica, daca cititorul mai are datorii la bibliotec,
- bibliotecarul il radiaza din toate evidentele bibliotecii;
- bibliotecarul anuleaza figele de imprumut,
- pune stampila si semneaza figa de lichidare.

8.5. Preciziri privind activitatea de eliberare premise, vize, lichidéri

» Permisul se elibereazé o singuré data si se vizeazé anual ;

¢ Accesul cititorilor la bibliotecé este gratuit ;

e Cititorii externi vor avea acces la colectiile bibliotecii numai in salile de lectura, fara
drept de imprumut la domiciliu ;

e Permisul este personal si netransmisibil. In caz de pierdere a permisului, titularul este
obligat sa anunte biblioteca in vederea anulérii permisului pierdut ;

e Secretariatele facultatiloe si celelalte servicii functionale din Universitate sunt obligate
sa nu elibereze actele studentilor sau salariatilor care parasesc institutia definitiv sau
temporar fara confirmarea bibliotecii care sa ateste c& nu au publicatii imprumutate.

9. Responsabilitati

Prorectorul responsabil cu cercetarea stiintifica este responsabil §i cu implementarea gi
mentinerea acestei proceduri;

Bibliotecarii sunt responsabili cu aplicarea corecté a procedurii.

10. Dispozitii finale
Prezenta Procedurs a fost aprobatd in Sedinta Consiliului de Administratie din data de
07.02.2017 intra n vigoare incepand cu data de 07.02.2017.

Aprobat, AVzat
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